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An der Materialforschungs- und -prüfanstalt an der Bauhaus-Universität Weimar (MFPA) ist zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt folgende Stelle in Teilzeit zu besetzen:  

Werkstudent/in FuE-Projektabrechnung (alle Geschlechter) 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Arbeitsgruppe Verwaltung & Controlling suchen wir eine engagierte stu-
dentische Unterstützung im Bereich FuE-Projektabrechnung und Fördermittelmanagement.  

Deine Aufgaben  

• Unterstützung bei Mittelabrechnungen gegenüber Zuwendungsgebern in Drittmittelprojekten  

• Mitwirkung bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen und der Vorbereitung von Verwendungs-
nachweisprüfungen  

• Unterstützung bei Projektkalkulationen sowie bei der administrativen Begleitung von FuE-Förderprojek-
ten  

• Korrespondenz mit Fördermittelgebern und Projektträgern  

• Mitarbeit beim unterjährigen internen Berichtswesen zu FuE-Aktivitäten  

Dein Profil  

• Immatrikuliertes Vollzeitstudium, idealerweise in einem wirtschafts-, verwaltungs- oder ingenieurwissen-
schaftlichen Studiengang, z. B. Wirtschaftswissenschaften, Betriebswirtschaftslehre, Wirtschaftsingeni-
eurwesen, Business Administration, Wirtschaftsinformatik, Business Information Systems oder Manage-
ment [Bau Immobilien Infrastruktur]  

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere MS Excel  

• Kenntnisse in ERP-Systemen sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung  

• Gutes Zahlenverständnis und analytisches Denkvermögen  

• Selbständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise  

• Bereitschaft, sich in neue Themen einzuarbeiten  

• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Organisationsvermögen  

Die Stelle richtet sich insbesondere an Studierende der Friedrich-Schiller-Universität Jena, der Ernst-Abbe-Hoch-
schule Jena sowie der Bauhaus-Universität Weimar.  

Du bringst nicht alles mit? Keine Sorge: Wir suchen Persönlichkeiten, die sich einbringen, dazulernen und unser 
gemeinsames Arbeitsumfeld aktiv mitgestalten möchten.  

Das bieten wir dir  

• Faire Vergütung zwischen 15,20 € und 16,00 € pro Stunde, je nach persönlichen und fachlichen Voraus-
setzungen  

• Wertvolle Praxiserfahrung im Bereich Projektabrechnung, Drittmittelverwaltung und Forschungsförde-
rung  

• Beschäftigungsumfang von 10 bis maximal 20 Stunden pro Woche  

• Flexible Arbeitszeiten, die zu deinem Studium passen  

• Ausführliche und strukturierte Einarbeitung in die Themenbereiche  

• Interessante Aufgaben in einem innovativen Forschungs- und Dienstleistungsumfeld  

• Zunächst auf sechs Monate befristet; eine Weiterbeschäftigung wird bei Bedarf angestrebt  

• Bitte füge deiner Bewerbung eine aktuelle Immatrikulationsbescheinigung sowie relevante Zeugnisse 
oder Nachweise bei.  

Für weiterführende Informationen und Details ist Frau Janett Nurzynski (Tel.: 03643-564319 oder per  

E-Mail: janett.nurzynski@mfpa.de) deine Ansprechpartnerin. 

Du möchtest uns unterstützen? Dann richte deine Bewerbung per E-Mail an bewerbung@mfpa.de. 

Kontakt: MFPA Weimar, Personalreferentin Verena Koss, Coudraystraße 9 in 99423 Weimar 
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